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WYZSZA SZKOLA

PEDAGOGICZNO-TECIHNICZNA
W KONINIE

62-510 Konin, ul. Powstancdw Wielkopolskich 16, tel. (063) 245 70 08

REKTOR
Zarzadzenie ny 1-1-2016 r.
Rektora Wyzszej Szkoly Pedagogiczno- Technicznej w Koninie
z dnia 28 stycznia 2016 r.
w sprawie: szczegblowych zasad dokumentacji przebiegu studiéw pierwszego stopnia,
oraz studiéw podyplomowych prowadzonych

w Wyzszej Szkole Pedagogiczno — Technicznej w Koninie

Na podstawie art, 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z pdZzn. zm.), w zwigzku z Rozporzadzeniem MNiSzW
z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studidw (Dz. U. Nr 201, poz.

1188 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Od roku akademickiego 2015/2016 ulega zmianie sposéb dokumentacji przebiegu studidw
pierwszego stopnia oraz studiéw podyplomowych prowadzonych w Wryzszej Szkole
Pedagogiczno — Technicznej w Koninie,
§2
1. Poczawszy od troku akademickiego 2015/2016 indeks nic stanowi podstawy
dokumentowania przebiegu studidw i nie jest wymagany do rozliczenia roku.
2. Prowadzacy przedmiot wpisuja oceny do indeksu na wniosek studenta.
3. Indeks wydawany jest na wniosek studenta.
4. Uczelnia zapewnia studentowi dostep do dokumentacji przebiegu studiéw
prowadzonej w formie elektronicznej poprzez indywidualne konto w Wirtualnej

WSPT na stronie internetowej http:/platforma.wspt.pl

5. Do pierwszego logowania uzywamy nastepujgcych danych:
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¢ HASLO (Nazwisko uwzgledniajgc polskie znaki oraz pierwszg wielkg
litere np: "Kowalski").

§3

. Rezygnuje si¢ z wydawania studentom kart okresowych osiggnieé studenta.

. Dotychczasowe karty okresowych osiggnie¢ studenta zastgpuje sie kartami
okresowych osiggnieé studenta w postaci wydrukéw z Wirtualnej WSPT, zwanych
dalej kartami.

. Dziekanal po rozliczeniu studenta, przygotowuje karty na podstawie danych
znajdujgeych sie w Wirtualnej WSPT.

. W karcie, kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej potwierdza podpisem wpis

na kolejny semestr studiow.

5. Egzemplarz karty przechowuje si¢ w teczee akt osobowych studenta.

. Na wniosek studenta, zlozony w Wirtuainej WSPT, Uczelnia wydaje studentowi

potwierdzony wydruk z dokumentacji przebiegu studidw.

§4

. Dotychczasowe protokoly zaliczenia przedmiotu zastgpuje sie protokolami zaliczenia

przedmiotu sporzadzanymi w postaci wydrukéw z Wirtualnej WSPT, zwanych dalej

protokolami.

. Protokoly sporzgdzane sg przez prowadzgcych zajecia oraz przez prowadzacych

przedmiot wylgcznie po uprzednim wprowadzeniu ocen do Wirtualnej WSPT i tylko

na podstawie znajdujacych si¢ tam danych.

. Prowadzacy zajecia badZ prowadzacy przedmiot zobowigzany jest:

a} wprowadzi¢ oceny z zaliczenia wszystkich form zajeé¢ oraz egzamindw, a takze
oceny koncowe, jezeli sg wystawiane, do Wirtualnej WSPT — nie pdzniej niz
w ciagu 5 dni od daty ogloszenia wynikdow;

b) wydrukowaé protokdl z Wirtualnej Uczelni;

c) podpisaé protokét w postaci wydruku z Wirtualnej Uczelni;

d) dostarczy¢ do dzickanatu podpisany przez siebie protokoléw w terminie 10 dni
od terminu egzaminu lub zaliczenia, jednak nie péZniej niz do 30 wrzednia, za$
w przypadku ocen wystawionych w semestrze zimowym nie pézniej niz do 7 dni
od zakonczenia zimowej sesji poprawkowej.

. Za terminowo$¢ wpisywania ocen i zaliczen do Wirtualnej WSPT odpowiada Dziekan

Wydziatu.

. Protokoly w formie wydruku przechowywane sg w dziekanacie.



. Pracownicy dziekanatu zobowigzani sa do weryfikacjii kompletnosci danych
w protokolach.

§5 ‘
. Studenci zobowigzani s do sprawdzania stanu indywidualnego konta celem
weryfikacji kompletnosei i poprawnosei ocen wpisanych w Wirtualnej WSPT.
. W przypadku gdy w opinii studenta ocena wpisana do Wirtualnej] WSPT r6zni sie od
faktycznie uzyskanej, student moze zglosi¢ reklamacje do prowadzgcego zajecia.
. W przypadku stwierdzenia zasadnosci reklamacji prowadzacy zajecia zobowigzany
jest zweryfikowaé wpisang oceng w Wirtualnej WSPT i dokonaé¢ odpowiedniej
korekty.
. W przypadku uwzglednienia reklamacji po przekazaniu protokolu do dziekanatu
jednostki prowadzacej studia:
a) prowadzacy zajecia lub prowadzacy przedmiot (modul ksztalcenia) moze dokonaé
zmiany wpisanej oceny wylacznie na wydrukowanym protokole. W wierszu oceny
nalezy pizekresli¢ dotychczasowa oceng i wpisaé obok poprawng ocene wraz z:
adnotacjg ,,Uwzgledniono reklamacje studenta”, data 1 podpisem prowadzacego
zajecia lub prowadzacego przedmiot;
b) pracownik dziekanatu zobowigzany jest do dokonania zmiany w Wirtualnej WSPT
wylgcznie na podstawie adnotacji prowadzacego zajecia lub prowadzgeego przedmiot
(modul ksztalcenia) w protokole.
. W przypadku nieuwzglednienia reklamacji przez prowadzgcego zajecia lub przez
prowadzacego przedmiot (modut ksztalcenia), studentowi przysluguje prawo
odwolania si¢ do Dziekana Wydzialu w terminie tygodnia od dnia udzielenia
odmowy.,
. W przypadku uwzglednienia reklamacji przez Dziekana Wydziatu ust. 2-4 stosuje si¢
odpowiednio. Decyzja Dziekana jest ostateczna,
. Ostateczny termin zamknigcia mozliwosei generowania protokoléw z Wirtualnej
WSPT ustala si¢ na 14 dni od daty zakoficzenia poprawkowej sesji egzaminacyjnej
zgodnie 7z Zarzadzeniem Rektora w sprawie organizacji biczgcego roku
akademickiego.
W  indywidualnych przypadkach na wniosek studenta o przedluzenie sesji

egzaminacyjnej Dziekan moze wydluzyé ten termin,



§6
1. Rozliczenia semestru zimowego dokonuje si¢ na podstawie danych znajdujacych sie
w Wirtualnej WSPT pa dzien 30 wrzesnia. Semestru letniego na ostatni dzien
poprawkowej sesji egzaminacyjnej.
2. Jezeli program nauczania i plan studiéw na danym kierunku przewiduje zakoniczenie
studidw w semestrze zimowym, rozliczenia dokonuje si¢ na ostatni dzien zimowej

sesji poprawkowej (semestru zimowego).

§7

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg od 1 pazdziernika 2015 roku.
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